Zarzadzenie Nr 1/2023

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ujsotach
z dnia 20.09.2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udostepniania Zbiorow w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Ujsotach

Zarzadzam co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Udostepniania Zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w
Ujsotach, stanowigcy zatacznik niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2004 z dnia 15.12.2004r.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.09.2023 r.



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 1/2023 r.

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Ujsotach z dnia 20 wrzesnia 2023 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W Ujsolach

§1
REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1. Z ksiggozbioru wypozyczalni moga korzystaé wszyscy uzytkownicy, ktérzy zostali
zapisani do biblioteki.

2. Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.
3. Przy zapisie zglaszajacy si¢ jest zobowigzany:
a) osoby pelnoletnie - okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem, co pozwala
zweryfikowa¢ dane podane na karcie ,,Zobowigzanie” — przy czym jest informowany o

zakresie przetwarzania i ochronie jego danych osobowych zgodnie z przepisami w tym
zakresie,

b) do podania adresu zameldowania lub adresu do korespondenciji,

c) wypehié karte zapisu ,,Zobowigzanie”, zapoznaé si¢ z niniejszym regulaminem i
zobowigzac si¢ do jego przestrzegania, sktadajac podpis na ww. karcie,
d) osoby niepetnoletnie zapisujg si¢ do wypozyczalni na podstawie waznej legitymacji
szkolnej pod opieka osoby doroste;.
4. Przy zapisie czytelnika do lat 15 wymagana jest obecno$¢ jednego z rodzicow lub

opiekunow prawnych. Wraz z podpisaniem zobowigzania ponosza oni odpowiedzialnos¢
za przestrzeganie zasad korzystania ze zbiorow.

5. Czytelnik jest zobowigzany informowaé wypozyczalni¢ o zmianie swego miejsca
zamieszkania, szkoty lub uczelni.

6. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu. Spozywanie positkéw 1 napojow jest
dozwolone tylko w miejscu wyznaczonym przez pracownika Biblioteki.

7. Przed wejSciem do wypozyczalni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu teczki,
plecaki 1 duze torby.

8. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 5 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 30 dni .
9. Bibliotekarz moze:

a) przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma na nig zapotrzebowania
ze strony innych Czytelnikéw na kolejny okres okreslony w punkcie §,

b) przesunigcia terminu zwrotu mozna dokonac¢ jedynie przed uptywem wymagalnego
terminu zwrotu osobiscie lub telefoniczne, badz drogg elektroniczng w sposob
przyjety w Bibliotece.

10. Na prosbe Czytelnika wyrazonej osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie Bibliotekarz
moze zarezerwowal ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych Czytelnikow.
Zarezerwowane materialty nalezy odebra¢ w przeciagu 3 dni roboczych.
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Wybrane ksiazki Czytelnik rejestruje u bibliotekarza, jemu tez zwraca wypozyczone
ksigzki.

Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze lektury, korzystaniu z
katalogdw 1 wydawnictw informacyjnych.

Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania wypozyczonych materialéw bibliotecznych,
chronic¢ je przed zniszczeniem 1 zagubieniem.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki
a) czytelnik jest zobowigzany do zakupienia takiej samej ksigzki. Jesli nie jest to

mozliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem, moze zakupi¢ inng ksigzke przydatng w
Bibliotece. O przydatnosci ksiazki decyduje bibliotekarz lub

b) zaptaci¢ za zniszczone lub zagubione ksigzki. Wyceny strat dokonuje Dyrektor
Biblioteki. Wycena nie moze przekroczy¢ trzykrotnej wartos$ci rynkowej ksigzki.
(dla ksiazek wydanych przed 1995 r. wysoko$¢ ustala bibliotekarz) lub wg. uznania
bibliotekarza za ksigzki szczeg6lnie cenne

c) W przypadku zdekompletowania dzieta wieloczgsciowego, czytelnik odpowiada tak
jak za uszkodzenie lub zniszczenie calosci. Pozostate elementy dzieta pozostaja
nadal wtasnoscig Biblioteki.

Czytelnik, ktory nie stosuje si¢ do przepiséw niniejszego regulaminu, moze by¢ czasowo,
a w szczegblnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony prawa korzystania z
wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.

Odmawia si¢ dostgpu do zbiordw bibliotecznych osobom zaktocajacym spokoj,
znajdujagcym si¢ w stanie nietrzezwym, badz bedacych pod wplywem Srodkow
odurzajacych.

Skargi i wnioski Czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki.
§ 2
REGULAMIN CZYTELNI

Czytelnia jest dostgpna dla wszystkich osob zainteresowanych ksiggozbiorem Biblioteki.
Korzystanie z czytelni, w ramach udostepniania zbiorow, jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z czytelni jest wpis w rejestrze odwiedzin.

Wierzchnie okrycia, teczki i torby nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

W czytelni mozna korzystac¢ z:

a) catosci zbioru wypozyczalni i czytelni,
b) ksiggozbioru podrgcznego,

c) Internetu,

d) czasopism biezacych,

e) materialow wilasnych, ktore nalezy okaza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu z
katalogéw 1 wydawnictw informacyjnych.
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Zbiory zwarte znajdujace si¢ w czytelni mozna wypozyczy¢ poza jej obreb w formie tzw.
wypozyczenia weekendowego z zastrzezeniem, ze wypozyczenie mozliwe jest w pigtek w
godzinach otwarcia czytelni, a zwrot materiatdéw bibliotecznych nast¢puje do poniedziatku
nastepujacego po weekendzie do godziny 14.

Bibliotekarz moze odméwi¢ wypozyczenia weekendowego bez podania przyczyny.

Wynoszenie ksigzek lub czasopism bez zgody bibliotekarza jest rownoznaczne z ich
przywlaszczeniem. Za zagubiong ksigzk¢ odpowiada czytelnik. Warto$¢ ksiazki ustala
Dyrektor Biblioteki, w zalezno$ci od aktualnej ceny na rynku. Za zgoda Dyrektora
Biblioteki czytelnik moze zwrdci¢ identyczny egzemplarz.

Osobom korzystajacym z czytelni zabrania sig:

a) niszczenia materialdow bibliotecznych (wyrywania, wycinania stron lub ich
fragmentow, podkreslania i wpisywania uwag na marginesach itp.),

b) niewlasciwego zachowania (np. glosnych rozmow, spozywanie positkow i napojow
tylko w miejscu wyznaczonym przez pracownika Biblioteki.),

c) korzystania z telefonow komorkowych.

Przypadki zauwazonych brakow 1 wuszkodzen materialow bibliotecznych nalezy
zglosi¢ bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie za powstate z jego winy uszkodzenia materialow
bibliotecznych.

Czytelnikowi przystuguje prawo do odwotania si¢ od postanowienia do Dyrektora
Biblioteki.

§ 3

REGULAMIN KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW, INTERNETU
| KATALOGU ELEKTRONICZNEGO

Prawo do bezptatnego korzystania ze sprzgtu komputerowego, Internetu i katalogu
elektronicznego przystuguje kazdemu uzytkownikowi Biblioteki.

Czytelnik, ktory zamierza korzystac¢ z Internetu 1 katalogu elektronicznego, obowigzany jest
poinformowac o tym fakcie bibliotekarza, wpisac si¢ do rejestru odwiedzin oraz zapoznaé
si¢ z tre$cig regulaminu.

Indywidualna sesja internetowa/katalogowa moze trwa¢ nie dluzej niz pét godziny z
mozliwoscig przedluzenia, o ile nie bedzie innych Czytelnikow czekajacych na dostep do
komputera i Internetu.

Czytelnicy korzystajacy z komputeréw i Internetu w celach edukacyjnych maja
pierwszenstwo w ich uzytkowaniu.

Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika udziela instrukcji dotyczacych wyszukiwania
informacji za posrednictwem Internetu i katalogu elektronicznego. Poszukiwania prowadzi
samodzielnie Czytelnik.

Dostep do Internetu w Bibliotece nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze
pornograficznym, propagujacym przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze réwniez stuzy¢
popetnianiu czynow niezgodnych z prawem. Bibliotekarz ma prawo kontrolowac¢ czynnosci
wykonywane przez Czytelnika na komputerze i nad zawarto$cia przegladanych stron



7. Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujace dewastacje lub uszkodzenie komputera,
wprowadzenie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu.
Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody przez niego spowodowane
W systemach komputerowych oraz sprzecie.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania sprzgtu komputerowego
uzytkownik winien powiadomi¢ Bibliotekarza.

9. Bibliotekarz moze odmowi¢ Czytelnikowi dostepu do komputera, jezeli uzna, ze Czytelnik
wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione w regulaminie.

10. Czytelnik ma prawo do korzystania z prywatnego sprzgtu komputerowego (laptop, skaner)
za wiedzg 1 zgoda bibliotekarza w wyznaczonym przez niego miejscu.

11. Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad pozbawia Czytelnika prawa korzystania z
Internetu.

§ 4
ZAPISY ON LINE DO BIBLIOTEKI

1. Biblioteczny katalog on-line SOWA umozliwia dokonanie samodzielnej rejestracji
przez internet.

2. Przed rozpoczeciem rejestracji nalezy zapoznac si¢ z Regulaminem Korzystania
Gminnej Biblioteki Publicznej w Ujsotach, potwierdzi¢ ponizsze warunki, a nastepnie
uzupeti¢ formularz dostgpny w katalogu.

3. Wypehiajac formularz o§wiadczasz, ze zapoznates$/as si¢ z Regulaminem Korzystania
Gminnej Biblioteki Publicznej w Ujsotach, w tym z informacjami dotyczacymi
przetwarzania Twoich danych osobowych, oraz ze masz ukonczone 15 lat.

§5
ZASADY KORZYSTANIA Z INNYCH OFERTY BIBLIOTEKI

1. W razie braku w zbiorach biblioteki poszukiwanych materiatow uzytkownik ma
prawo otrzymac¢ informacje¢, w ktorej z najblizszych bibliotek znajduje si¢
poszukiwana pozycja.

2. Na prosbe czytelnika biblioteka sprowadza ksigzki z innych bibliotek w ramach

wypozyczeh mi¢dzybibliotecznych — koszty sprowadzenia 1 odestania ksigzek

pokrywa czytelnik.

Bibliotekarz moze odméwi¢ wypozyczenia weekendowego bez podania przyczyny.

4. Wszyscy zainteresowani mogg korzysta¢ z oferty zaje¢ edukacyjnych oraz imprez
kulturalnych organizowanych przez biblioteke.

w

§6
Ochrona danych osobowych i wizerunku uczestnika imprez bibliotecznych

1. Zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst
jednolity Dz. U. z 2002r. Nr101, poz. 926). Biblioteka nie przekazuje, nie sprzedaje i
nie uzycza zeromadzonych danyvch osobowych Uczestnikow innym osobom lub
instytucjom. Dane osobowe podane przez Uczestnika (imi¢ i nazwisko, adres e-mail)
beda jednak przetwarzane przez Biblioteke w celach marketingowych,



https://www.biblioteka.zabrze.pl/dla-czytelnikow/regulaminy/regulamin-wypozyczalni/
https://www.biblioteka.zabrze.pl/dla-czytelnikow/regulaminy/regulamin-wypozyczalni/

przeprowadzania szkolenia oraz w celach komunikacji pomi¢dzy Organizatorem
imprezy, a Uczestnikiem.

Udzial w Imprezie bibliotecznej, jest jednocze$nie wyrazeniem zgody na
przetwarzanie swoich danych osobowych.

Organizator zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwigkowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjno-marketingowych.

Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodplatne
utrwalanie swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie, a takze na jego
rozpowszechnianie bez ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczego6lnosci
poprzez umieszczanie fotografii, filméw i nagran dzwigkowych: w serwisach
internetowych prowadzonych przez Bibliotekg, w innych elektronicznych srodkach
przekazu zarzadzanych lub wykorzystywanych w dowolnym zakresie przez
Organizatora, w publikacjach Organizatora, a takze w publikacjach i serwisach os6b
trzecich, z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach osob
trzecich mogg jedynie ilustrowa¢ informacje o dziatalnos$ci prowadzonej przez
Organizatora, a ich wykorzystywanie w innym konteks$cie nie jest dozwolone.
Organizator zapewnia, ze wizerunek UczestnikOw imprez nie bedzie wykorzystywany
przez niego w celach zarobkowych, a Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze z
tytutu jego uzycia nie przystuguja im jakiekolwiek roszczenia, a w szczegolnosci
prawo do wynagrodzenia.

Zabrania si¢ Uczestnikom rejestrowania dzwigku, fotografowania i filmowania imprez
oraz rozpowszechniania materialow dydaktycznych bez zgody Organizatora.
Organizator nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za szkody powstate u Uczestnikow
lub o0s6b trzecich w zwiazku lub na skutek wykorzystania przez Uczestnikow
informacji, wiedzy lub umiejetnosci zdobytych w trakcie imprezy, w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem.

Uczestnicy niektorych imprez bibliotecznych — jak np. konkurséw —,sg zobowigzani
do zapoznania si¢ oraz przestrzegania odrebnych regulaminow takich imprez.

§7

Skargi i wnioski

Ewentualne skargi i wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki.
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§8

Przepisy koncowe

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a
w szczegblnych przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor biblioteki.

Niniejszy regulamin obowigzuje od 20 wrzesnia 2023 r.



